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ANUNT ORGANIZARE CONCURS
pentru postul temporar-vacant de BIBLIOTECAR
data 15.10.2019

Consiliul'  de administratie al Colegiului National sEmanuil Gojdu” Oradea,
organizeazd concurs pentru ocuparea urmiitorului post contractual temporar vacant
aprobat prin H.G. nr.286/2011, modificat si completat de H.G. nr. 1027 /2014, in cadrul
institutiei.

Denumirea postului: BIBILIOTECAR — post contractual vacant pe duratid determinats,
Conditii specifice de participare la concurs: conform art.250 din Legea nr.1/2011 cu
modificarile ulterioare
Nivelul studiilor: studii superioare,
Vechime in specialitate: vechime (constituie avantaj).
Concursul se va desfisura la sediul unitafii Colegiului National ,,Emanuil Gojdu” Oradea,
strada Spiru Haret nr.3-5, la data de 15.10.2019. Dosarele se depun pana in data de 14.10.2019
ora 13. Concursul va cuprinde dous probe de evaluare:

- proba scrisd 15.10.2019 ora 11

- proba orald 15.10.2019 ora 14

Relatii suplimentare la sediul unititii sau la telefon/fax.0259.417668 — 03 59.439101

DIRECTOR,
Prof. Florin NICOARA
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Metodologia ocupdrii unui post vacant de bibliotecar scolar in invatimantul
preuniversitar

Cadru legislativ:

- Legea Educatiei Nr. 1/ 2011

- OMECTS Nr. Nr. 5556/ 2011 - Regulamentul de organizare si

functionare a centrelor de documentare si informare si a bibliotecilor scolare

- OMECTS Nr. 5554/2011 — Regulamentul de organizare si functionare a caselor
corpului didactic

- Hotararea nr. 286/ 23.03.2011

Pentru ocuparea functiei de bibliotecar trebuie indeplinite urmiitoarele
CONDITII DE STUDII:

Legea Educatiei Nr. 1/ 2011
Art. 250. — Pentru ocuparea functiilor didactice auxiliare trebuie indeplinite
urmatoarele conditii de studii:
a) Pentru functia de bibliotecar, documentarist si de redactor — absolvirea, cu examen
de diplomad, a unei institutii de invafimant, sectia de biblioteconomie, sau a altor
institufii de invatamant ai caror absolventi au studiat in timpul scolarizarii disciplinele
de profil din domeniul biblioteconomiei; pot ocupa functia de bibliotecar, de
documentarist sau de redactor si absolventi ai invatimantului postliceal sau liceal cu
diploma in domeniu/ absolvirea cu examen de diploma a unei institutii de invatimant,
sectia de biblioteconomie, sau a altor institutii de invatimant ai cdror absolventi au
studiat in timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei, pot
ocupa functia de bibliotecar, documentarist sau de redactor si alti absolventi ai
invatamantului superior, postliceal sau liceal cu diploma, pe perioada determinati, daci
au urmat un curs de initiere in domeniu.

absolvirea cu examen de diplomd a unei institutii de invitimant, sectia
biblioteconomie sau a altor institutii de invatimant ai ciror absolventi au studiat in
timpul scolarizarii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei;
* pot ocupa functia de bibliotecar, documentarist si de redactor si alti absolventi ai
invatdmantului
superior, postliceal sau liceal cu diploma, pe perioads determinati, daca au urmat un
curs de initiere in domeniu.
+ casa corpului didactic asigurd coordonarea metodologicd a bibliotecilor scolare din
judet/ Municipiul
Bucuresti (OM ECTS 5554/2011)



COLEGIUL NATIONAL »EMANUIL GOJDU”

Str. Spiru Haret, Nr. 3-5

Oradea, cod 410066

Tel/Fax: 00 40 259/417420; 00 40 259/417668; 00 40 0359/439101
e-mail: egojdu@gmail.com

1}}\\\3 A /' A /
o web: http://lego.rdsor.ro

Conditii de participare lIa concursul de ocupare a posturilor vacante de
bibliotecar scolar

- are cetatenia romana;

- cunoagte limba romans, scris s1 vorbit;

- are varsta minima reglementats de prevederile legale pentru postul vizat;

- indeplineste conditiile de studjj s1, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

- nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care
Impiedica Infaptuirea Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei
infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei,
Cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

- are o stare de sdnitate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestats pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familje sau de unitatile sanitare
abilitate;

- utilizeaza programele M.S.Office, navigare Internet

Pini la data de 14.10.2019 ora 13, candidatii isi vor depune dosarele la
secretariatul unitatii scolare,

Dosarul pentru concurs va contine:

- cerere de Inscriere la concurs pentru ocuparea postului de bibliotecar scolar

- curriculum vitae in format european

- copie dupi buletin

- declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care si-1 faci
incompatibil cu functia pentru care candideazs

- adeverintd medicala care s ateste starea corespunzatoare de sinitate eliberatd de
medicul de familie sau de o unitate sanitara abiljtat

- diploma de licenta in specialitate (biblioteconomie, bibliologie) — copie

- foaie matricola din care s3 reiasa disciplinele de specialitate studiate - copie

- diploma de licents, sau colegiu, sau bacalaureat — copie

- adeverintd C.C.D. — curs inifiere in biblioteconomie/ alte cursuri de biblioteconomie
urmate la institutii acreditate

- fecomandare de la ultimul loc de muncs/ calificativul obtinut in ultimul an (pentru
persoanele care au lucrat in sistemul de educatie)

- dosar
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TEMATICA

Rolul bibliotecii scolare
* Functiile bibliotecii gcolare i ale bibliotecarului scolar

Dezvoltarea colectiilor
e Mijloace de completare a colectiilor
e Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolars

Evidenta colectiilor

® Proceduri de evidenta publicatiilor

* Primirea publicatiilor §i introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte i activititi legate de
primirea publicatiilor)
Documente de evidentd (RMF, R], fise de evidenti preliminara pentru seriale)

e Reguli de completare a RM.F. si R.I

Catalogarea publicatiilor

= Scopul catalogirii publicatiilor
=  Tipuri de cataloage

" Organizarea cataloagelor

Realizarea fisei bibliografice a cdrtii
= Zonele ISBD (M)
*  Punctuatia ISBD

Clasificarea. Cotarea publicatiilor

= Scopul clasificarii documentelor

* Clasificarea zecimala universald (clase, subclase, indici auxiliari);
» Tabele de autori. Semnul de autor

Organizarea colectiilor
= Organizarea bibliotecii
®  Aranjarea cirtilor la raft

Gestiunea bibliotecilor

* Predarea-primirea unei biblioteci scolare

* Inventarul bibliotecilor )

® Proceduri i acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii gcolare

Eliminarea din gestiune a publicatiilor
»  Casarea publicatiilor
*  Proceduri de casare in biblioteca scolara

‘Relatii cu utilizatorii

* Regulamentul intern al bibliotecii gcolare
" Serviciul de imprumut gi sal3 de lecturd
» Statistica de bibliotec3

®  Marketingul de biblioteca
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BIBLIOGRAFIE

Concurs de ocupare a postului de
bibliotecar scolar in invitimantul preuniversitar

1. MEN Legea Educatiei Nr. 1/ 2011 M.E.N. Bucuresti 2011
Monitorul Oficial
2. M.E.N. REGULAMENT de organizare si | M.ENN. Bucuregti 2011
functionare a bibliotecilor scolare | Monitorul Oficial
si a centrelor de documentare si
informare - ORDIN nr.
5.556/2011
3. Monitorul Legea bibliotecilor actualizata nr. | Monitorul Oficial | Bucuresti 2002
Oficial 334/ 31 mai 2002, republicati in
2005
4. Rudeanu Laura | Manualul bibliotecarului gcolar Atelier didactic Bucuregsti 2003
5 BCU, ABIR Metodologia de aplicare a BCU, ABIR Bucuresti 1993
normelor ISBD (M) -
6. Biblioteca Clasificarea zecimala universald. | BNR Bucuresti 1998
Nationali a Editie medie internationals in
Roméniei limba romén3
7. REGNEALA, | Studii de biblioteconomie Ex. Ponto Constanta 2000
Mircea
8. MECTS Fisa cadru a postului pentru OMECTS 6143 Bucuresti 2011
personalul didactic auxiliar de
bibliotecar, documentarist,
redactor
‘9. Corbu, Bibliotecd, Bibliotecar, Bibliotheca Téargoviste 2007
George, Biblioteconomie: Tendinte si
Mihaela dezvoltiri roménesti in tehnica
Helene. Dinu, de biblioteca.
10. Ghidul bibliotecarului gcolar Editura Bibliotecii | Bucuresti 2004
pentru liceele pedagogice Pedagogice
Nationale
,1.C.Petrescu”
11. Horvat, Saluc Introducere in biblioteconomie | Grafoart Bucuregsti 1996




